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Instructivo Convenios de Pago Manuales 

Esta opción permite generar convenios de pago que no habían sido incorporados en el sistema, 

con la opción ingreso manual.  

Se debe ingresar desde el menú Operaciones --> Planes de Pago, hacer clic en la opción Nuevo 

Manual (menú lateral derecho ).  

 
Figura 1:Nuevo Manual - Plan de Pago - Operaciones. 

 

El funcionamiento es similar al alta de convenios, con la diferencia que se permite indicar cómo 

están formadas las distintas cuotas del convenio de pago, e incluso si las mismas se encuentran 

pagas y en qué fecha.  

 

Esta opción requiere de un permiso especial, funcionando sólo para el caso de planes creados con 

anterioridad a la implementación del sistema.  

 

Cuando se indica el Tipo de Objeto y Código del mismo, se puede observar que se precargan los 

controles con los datos propios del Objeto Imponible indicado. 

Además se podrá indicar la Fecha de alta real del Convenio, en la parte superior derecha del 

formulario. 

 



 

2 

Figura. 2: Formulario Plan de Pago Manual - Datos del Objeto y fecha de alta 

 

En la solapa Períodos, se podrán indicar los períodos que se incluyen en el plan, los mismos 

deberán existir en la CtaCte del Objeto, sino existen se podrán reliquidar.  

 
Figura 3: Identificación de Deuda. 
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En la solapa Resumen, se debe indicar: 

• Total de Deuda.  

• Cantidad de Cuotas.  

Figura 4: Resumen de Deuda - Cuotas. 

 

Para agregar cuotas, se debe seleccionar el botón “Nueva Cuota”.  

Desde esta ventana se debe ingresar: número de cuota, fecha de vencimiento, monto de capital 

y financiación, estado (Deuda ó Pagado) y en caso de estar paga, la fecha del pago y el número de 

boleta o ticket.  Con el botón “Aceptar” se confirma la cuota ingresada.  

Con los botones  permiten editar o eliminar una cuota ingresada.  

El sistema verifica que la cantidad de cuotas coincida con la cantidad indicada en el Resumen. 
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Figura 5: Definición de Cuotas de un Plan Anterior Cuotas. 

 

También se pueden ingresar cuotas por rango, cuando las mismas se indican como pagas, la fecha 

de pago coincidirá con la correspondiente fecha de vencimiento. Por ejemplo ingreso las cuotas 

pagas y luego las cuotas en deuda restantes. 

 
Figura 6: Nueva Cuota - Nuevo Manual Plan de Pagos - Operaciones.  

 

Tener en cuenta:  

Se puede seleccionar el “Tipo de Estado”, las opciones son Deuda o Pagado.  
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En cuanto a la página principal si observamos se encuentran los botones auxiliares con las 

funciones de Grabar, Imprimir Cuotas y Cancelar. Una vez conformada la información se debe 

hacer clic en el botón “Grabar”.  

 

Una vez grabado el Plan de Pago se pueden imprimir los reportes, como Contrato, Detalle de 

Cuotas, Periodos incluidos, Comprobantes (Boleta o Chequera para el pago), Resumen.  

 
 

 



 

6 

 

Además se puede acceder a la CtaCte, para visualizar el plan generado, podemos observar que 

ahora existe un Convenio con el mismo número de objeto y donde podemos ver la cuotas 

liquidadas y reimprimir las mismas de ser necesario, también se observa el estado de cada una 

según lo indicado en el alta de las cuotas.  

 

 

 

Se debe introducir 

desde que cuota a que 

cuota se quiere 

imprimir 


