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Tarjetas de Crédito - Adhesiones y Envío

Ingresamos a la sección Caja-> Débito. Este formulario permite efectuar búsquedas, generar
nuevas adhesiones y exportar los archivos para enviar a las distintas entidades.

Paso 1: Dentro del mismo formulario, se podrán importar adhesiones sólo en caso de que
las mismas se lleven a cabo desde la entidad (según formato acordado entre las dos partes).
En caso de que las adhesiones se realicen en el Municipio, este paso no será necesario y se
podrá ver directamente el Paso 2 de alta de Adhesiones.
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Seleccionar el último archivo de Adhesiones según la Entidad y Tributo e indicar el período.
El formato y denominación del archivo dependerá del convenio establecido previamente.

Una vez que termina de importar, se informa con un mensaje en la parte superior.
Se puede cerrar la ventana con el botón Cancelar.

Paso 2 - a: Opción Alta de Adhesiones Tributos de tipo Emisión.

Se deberán indicar los datos principales para la adhesión, tributo, objeto, rango de períodos,
junto con los datos del responsable.
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Además se deberá indicar la forma de pago a utilizar, en función del tipo de Caja
- Tipo Débito, corresponde a débitos en cuenta bancaria:

- Tipo Tarjeta de Crédito

Paso 2 - b: Opción Alta de Adhesiones para Convenios.
Se puede adherir a débito en el mismo formulario de modificación de los convenios.



4

Paso 3: Opción Exportar
Con esta opción nos permite generar los archivos a enviar a la entidad con el formato
preestablecido.
Indicamos La Caja, el Tributo y hacemos click en Buscar. Una vez que se listen las Adhesiones,
hacemos click en “Exportar Deb.” para generar los archivos a enviar. Siempre se generan los
archivos con las adhesiones Activas y que existan liquidaciones en el período indicado (Año y
Mes).

Paso 4: Opción Exportar Débitos. Ingresamos el año y mes del 1er vencimiento (la caja se
precarga).
Cuando se genera el archivo, se incluye la cuota según mes de vencimiento.
La fecha vencimiento es para indicar la fecha que se tomará para el envío de las
liquidaciones, si se indica una fecha, el período se enviará con la indicada. De no indicarla, se
toma la fecha de vencimiento propia del período.
Damos click en Generar.
Esperamos que genere el archivo TXT, podemos observar que se deshabilita el formulario y
aparece cargando en el centro.
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Paso 5: Cuando finaliza la carga nos aparecerá debajo un informe de la cantidad de filas
procesadas, el monto total y la posibilidad de Descargar el archivo .


